reSa - ZOFV]

48, ¢lena Zakona o organizaciii in financiranju vzgoje in izobrazevanja - Z {Ur.i
in 23/96) in 18. ¢lena Odloka o ustanovitvi OS GORNJI PETROVCI (Ur.l. RS, ét.

7 /97) je svet Sole na seji dne 25.2.1998 sprejel

POSLO VNIK
SVETA SOLE

i. SPLOSNE DOLOGBE

S tern poslovnikom se ureja konstituiranje sveta ZAVODA OSNOVNE SOLE GORNUJI

oA

PETROVCI
{v nadalnjem besedilu: svet), organizacija in nadin dela ter postopki za sprejemanje odictilve
sveta Sole. Ta poslovnik se smseino uporablia tudi za delo drugih organov &cle.

O vprasanjih v zvezi z delom in odiotanjem sveia, ki niso urgjena s tem poslovnikom, sproti
odlotijo Clani sveta s posebnim skiepom.

Svet sole deluje kot organ up mvm in kot drugosiopenjski organ pri odl own,u Y
posameznifi zadevah, za Katere je poo b ascen s predpisi, koleklivho pogodbo in splognimi akti
Sole.

e
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Pri izvréevanju svojih nalog je odgovoren za zakonitost dela v skladu s predpisi.

=

Svet sole je v mejah svojih pristojnosti, dolodenih s predpisi in splosnimi akti $ole, pri svojih
odlo¢itvah neodvisen.



3. &len

Delo sveta je javno. Javnost dela svetu se uresniduje v skladu z zakonom in ustanovitvenim
aktom Sole. :

Javnost se lahko omeji ali izkijuci, ¢e svet tako odlo¢i pred obravnavo posamezne totke
dnevnega reda zaradi varovanja poslovne tajnosti $ole ali zaradi zavarovanja osebnih podatkov
udelezencev vzgoje in izobrazevanja (otrok, u¢encev ind.) in delavcev $ole ter njihove osebne
nedotakljivosti.

I KONSTITUIRANJE SVETA
4 &len

Prvo sejo sveta sklice predsednik sveta, ki je volitve razpisal, oziroma v primeru njegove
odsotnosti, ravratelj Sole. Predsednik tega sveta vodi sejo do izvolitve predsednika novo
konstituiranega sveta.

Dnevni red za pivo sejo sveta obvezno vsebuje naslednje toske:

1. Obravnava porotila volilne komisije o volitvah ¢lanov sveta:

2. Obravnava sklepov o imenavanju &lanov;

3. Sprejem ugotovitvenega skiepa o konstituiranju sveta in verifikacije mandatov ¢lanov sveta;
4. Volitve predsednika sveta in njegovega namestnika

5. Seznanitev s predpisi na podrocju vzgoje in izobrazevanja in splos$nimi akti ole;

5. &len

konstituiranju sveta na zacetku seje sprejmejo izvolieni in imenovani &iani sveta na podiagi
porocila voliine komisije za izvolitev predstavnikov delaveev $ole in na podlagi sklepa o
imenovanju predstavnikov ustanovitelja ter predstavnikov staréev .

Svet se v skladu z ustanovitvenim aktom konstituira na prvi seji. Ugotovitveni sklep o

Z dnem konstituiranja sveta zavoda priéne tedi mandat vsem &lanom sveta.

»

1. Izvolitey predsednika sveta

6. ¢len

Po konstituiranju izvoli svet predsednika sveta in njegovega namestnika.



Volitve predsednika sveta In njegovega namestnika soO lahko javne ali tajne. Clani sveta
sprejimejo sklep 0 nadinu glasovanja in oblikujejo Kkandidatno listo za izvolitev predsednika sveta
in njegovega namestnika.

Prediog kandidata lahko poda veak dlan sveta, predlagani kandidat pa ustno potrdi soglasie s
prediogom za njggovo kandidaturo.

8. ¢len

Javno se glasuje tako, da predsednik sveta, ki je razpisal volitve, predlaga glasovanje o

kandidatih po abecednem redu njihovih priimkov, posebej za predsednika in posebg| za
njegovega namestnika.

Tajno glasovanje se izvede na glasovnicah. Na glasovnicah se navede ime in naslov Sole,
opredelitev, da gre za volitve predsednika svete oziroma za volitve namestnika predsednika
sveta, navedejo posebej po abecednem redu po priimkih kandidati za predsednika sveta in
kandidati za namestnika predsednika sveta. ‘

g glen

O kandidatih se glesuje tako, da ¢lan sveta obkrozi $tevilko pred imenom kandidata za
predsednika in kandidata namestnika predsednika.

10. ¢len
Za predsednika sveta oziroma niegovega namestnika je izvolien kendidat, ki je prejel vedino
glasov vseh ¢glanov svela.
V primeru, da prejme vec Landidatov enako stevilo glasov, se glasovanje ponavi za kandidate,
ki prejmejo najvedje Stevilo glasov. &e nobeden od kandidatov ne prejme zahtevang vedine
glasov, se glasovanje ponovi o kandidatu, ki je prejel najvetie Stevilo glasov. Ce tudi sedaj

o
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kandidat ne dobi potrebne vedine glasov, se oblikuje nov prediog kandidatov.

Izid glasovanja razglasi predsednik sveta, ki je raz hisal volitve



. IZTEK MANDATA IN RAZRESITEV CLANA SVETA
11. ¢len
Clanom sveta preneha mandat z iztekom &tiri letnega mandatnega obdobja, $tetega od dneva

konstituiranja sveta. Mandat starsev je povezan s statusom ucenca v §oli.

Posamezni élan svela je lahko razresen pred potekom mandata v skladu z ustanovitvenim
aktom.

IV, PREDSTAVLJANJE IN ZASTOPANJE SVETA

e
N
o
)
o

Svet predstavija in zastopa predsednik sveta.

Predsednik sveta sklicuje in vodi seje sveta, organizira izvedbo nalog sveta, usklajuje delo
sveta z delom drugih organov $ole, podpisuje zapisnike s sestankov sveta in pisne odpravke
sklepov, skrbi za uresniditev in izvedbo sklepov sveta, sklepa pogodbe o zaposlitvi z

ravnateljem in opravija druge naloge v skiadu spredpisi, tem poslovnikom in drugimi splodnimi
akti Sole.

V odsotnosti predsednika opravija njegove naloge njegov namestnik.

V. PRAVICE, OBVEZNOSTI iN ODGOVORNOSTI SVETA IN
CLANOV SVETA KOT POSAMEZNIKOV

1. Naloge svela

Svet Sole opraviia naloge, dolotene za podrodje vzgeoje in izobraZzevanja,

ustanovitvenim aktom sole in splosnimi akil $ole.

o
“U
.1
(SR
7

Svet Sole odiota o posameznih vprasanjih v skladu s predpisi, ki urejajo ustrezno podrodje,
kolektivho pogodbo, veljaviio za solo, in v skladu s splosnimi akti Sole.



Glani sveta imajo v zvezi z izvajanjem nalog sveta pravico, da predlagajo na dnevni red
obravnavo posameznih vprasanj, pomembnih za delovanje Sole, postavijati vprasanja drugim
&lanom sveta, ravnatelju oziroma drugemu pooblaséenemu delavou Sole v zvezi z zadevami, ki
so v pristojnosti sveta, podajati pobude in predioge v zvezi s podro¢jem dela sveta, zavzemati
stalig&a ter mnenja k posameznim totkam dnevnega reda in podobno.

14. &len

Svet deluje tako, da omogata uresnievanje nalog $ole in uposteva potrebe po celovitosti in
nemotenosti izvajanja vzgojno-izobrazevainega dela.

2. Obveznosti in odgovornosti €lanov
15. &len

Clani sveta so dolZni obiskovati seje sveta, se pripraviti na obravnavo posamezne tocke
dnevnega reda in se opredeliti do posameznega vprasanja, ce je to glede na naravo le-tega
potrebno, ter opraviti prevzeto nalogo.

¥

Svojo morebitno opraviteno odsotnost na seji mora &lan sveta sporotiti tajnistvu sole oz.
predsedniku sveta takoj ko izve za njen razlog.

16. ¢lan

Clani sveta pri svojih opredelitvah in odloganju skrbijo za zakonito, posteno in strokovno
pravilno odloCanje.

Clani sveta so za svoje delo v svetu odgovorni svojim voliveem oziroma organu, ki jih je
imenoval.
3. Varovanje podatkov

17. &len

)

Clani sveta so dolZni varovati podatke, ki g0 s predpisi dolo¢eni kot zaupni in, Ki jih kot zaupne
dologi svet ali ravnatel] Sole.

Kot zaupni podatki se vedno $tejejo osebni podatki udelezencev vzgoje in izobrazevanja ter
delavcev $ole, ki se vodijo v zbirkah osebnih podatkov, dolo¢enin v zakonu.

Vi, ORGANIZACIJA DELA SVETA
18. &len

Svet dela in odloda na sejah in v izjemnih primerih po poéti (korespondencna seja).



19. &len
Predsednik sveta na sejo poleg &lanov sveta vabi:

- ravnatelja Sole ali drugega od njega pooblastenega delavea,
- sindikalnega zaupnika,
- posameznega delavca Sole oziroma ugenca in njegove starse, ¢e so udelezenci v postopku

pred svetom zavoda,
- po potrebi tudi druge strokovnjake ali predstavnike raznih organizacij oziroma $ole

Ravnatel] Sole oziroma od njega pooblasten delavec se udeleZuje sej v okviru delovnih
obveznosti in v tem v okviru skrbi za zakonitost dela sveta.

Ce je ravnatelj $ole neposredni udelezenec posameznega postopka pred svetom $Sole, skrbi za
zakonitost dela sveta Sole pomocnik ravnatelja ali drug poobladéen delavec.

20. &len
1. Sklicevanje sej
Seje sveta sklicuje predsednik sveta in v njegovi odsostnosti njegov namestnik.

Predsednik sveta je dolzan sklicati sejo sveta, ¢e to zahteva ena tretjina (1/3) ¢lanov sveta ali
ravnatel] sole.

Ce na zahtevo ravnatelja v nujnih in utemeljenih primerih predsednik sveta oziroma njegov
namestnik ne skliCe seje sveta, lahko le to skiiCe ravnatelj $ole. O utmeljenosti sklica odioda
svet pred obravnavo dnevnega reda tako skiicane seje.

21. ¢len
Seja sveta se skli¢e po potrebi z upostevanjem rokov za sprejem odicgitev v skladu s predpisi.

22. &len
Vanilo za sejo mora vsebovati:

- naslov $ole in sveta;

- datum in delovodno Stevilko sklica;

- datum in uro seje sveta;

- dnevni red seje;

- navedbo priloZenih gradiv oziroma gradiv, ki bodo posredovane Slanom kasneje;
- ustrezna pojasnila k posameznim totkam, ée so potrebna;

- POdpis predsednika sveta oziroma drugega skiicatelja seje in patat Sole

K vabiiu se priloZijo ustrezna gradiva k posamezni todki.



Gradivo za sejo pripravi vodstvo Sole ali predlagatelji posameznih toCk dnevnega reda.
Ugovore delaveev Sole oziroma udelezencev vzgoje in izobrazevanja ali njihovih starSev
oziroma skrbnikov zbira tajnistvo sole.

Tainistvo sole vpise prispelo posto za sejo sveta v delovodnik oziroma vpisno knjigo poste in
predsednika sveta nemudoma obvesti o prispeli poéti.

23. glen
a) redna seja

Vabilo in gradiva za sejo sveta se morajo poslati ¢lanom najkasneje pet (5) dni pred sejo (v
nadalniemn besedilu redna seja).

Fosamezna gradiva, ki dodatno pojasnjujejo tolke dnevnega reda se lahko predioZijo tudi na
sami seji.

b} izredna seja

Fredsednik sveta oziroma drug sklicatelj lahko izjemoma sklice sejo sveta v krajSem roku (v
nadaljnjern besedilu: izredna seja) v primerih, kadar bi odlog obravnave in Odlomanje 0
posameznem vpraganju povzrodii zasto; pri de(u Sole ali nenadomestljivo materialno oziroma
moraino gkodo za solo ali za udelezence v posameznem postopku.

klicatelj sej iz prejénjega odstavka je dolZan v primeru skiica izredne seje utermneljiti razloge za
tak skiic

¢} korespondenéna seja

Predsednik sveta lahko v primerih, ko je cdioéanje 0 posamezni zadevi nujno, takoj predlaga
clanom svela glasovanje o posamezni zadevi tudi po podti (v nadalinjem besedilu;
korespondencna seja).

Predsednik sveta v primery iz prej$njega odstavka oblikuje prediog odlotitve in kratko
uterneljitev in ga v obliki glasovnice posije ¢lanom sveta v glasovanije.

Clani sveta nemudoma vmejo izpoinjeno glasovrico, na kateri I jasno cznadijo svojo odlotitev
predsedniku sveta.

Predsednik sveta ugotovi izid glasovanja, o korespondencni seji pa napravi uradni zaznamek.

~tn

Glasovanje po posti ¢lani sveta potrdijo na prvi naslednji redni ali izredni seji sveta.



26. &dlen
2.) Dnevni red
Dnevni red seje dololi predsednik sveta oziroma drug sklicatelj. Pri dologanju dnevnega rz:=
uposteva program dela sole v letnem delovnem naértu, predloge ravnatelja oziroma drugszs
pooblastenega delavea in vse druge operativhe naloge $ole oziroma sveta.

Predlagani dnevni red na sklicu seje se lahko ob obravnavi dnevnega reda spremeni in dopoir:
z razsiritvijo dnevnega reda, lahko pa se z dnevnega reda posamezne totke tudi umaknejo, ¢e
to zahteva prediagatel] todke dnevnega reda in ¢lani sveta s tem soglasajo.

27. &len

Clani sveta po obravnavi o razvrstitvi in uvrstitvi poaamezmh totk na dnevni red odlogajo z
glasovanjem o potrditvi dnevinega reda. Dnevni red je sprejet, ¢e ga potrdi vetina prisotnih
¢lanov sveta.

Ce predlagani dnevni red ni potrjen, predsednil a sam dolodi toCke dnevnega reda, ki jih je
potrebno nujno obravnavati in o njih odiodati.

28. &ler

Posamezne zadeve se obravnavajo po vrstnem redu, ki je dologen v dnevnem redu. Med sejo
lahko svet spremeni vrstni red za obravnavo posameznih zadev, ki so na dnevnem redu,

29. &len

Dnevni red vsake seje obvezno vsebuje naslednje todke

. pregled zapisnika zadnje seje in pregled uresnicitve sklepov;
potrditev dnevnega reda;
pobude, prediogi in vprasanja.

W -

3.) Potek seje
0. ¢len

[

Sejo sveta vodi predsednik sveta oziroma v njegovi odsotnosti njegov namestnik. V primeru
Gds otnostih obeh vodi sejo tlan sveta, ki ga dolodijo &lani sveta na sami sejl.

Predsedujodi lahk@ poda pred pricetkom seje pojasnila v zvezi z delom na seii ter v zvezi z
drugimi morebitnimi vprasaniji v zvezi z 1a¥ogaml sveta.

31. &len

Predsedujosi pred priSetkom obravnave dnevnega reda ugotovi prisotnost dlanov sveta in
njegovo skiep&nost ter prisotnost drugih vablienit.

Predsedujoti ugotovi sklepénost seje sveta tudi pred odlotanjem o posameznih zadevah,
Seja je sklepdna, ¢e se seje udelezi vedina vseh &lanov sveta,



26. gien
2.) Dnevni red
Dnevni red seje doloCi predsednik sveta oziroma drug sklicatel]. Pri dolotanju dnevnega r=
uposteva program dela Sole v letnem delovnem nadértu, predi oge ravnatelja oziroma drugsc
pooblagfenega delavea in vse druge operativne naloge $ole oziroma sveta.

Prediagani dnevni red na sklicu seje se lahko ob obravnavi dnevnega reda spremeni in dopofr'
zZ razsiritvijo dnevnega reda, lahko pa se z dnevnega reda posamezne tocke tudi umaknejo, &=
to zahteva prediagatel] tolke dnevnega reda in ¢lani sveta s tem soglasajo.

27. &len

Clani sveta po obravnavi o razvrstitvi in uvrstitvi posameznih totk na dnevni red odlatajo z
glasovanjem o potrditvi dnevinega reda. Dnevni red je sprejet, e ga potrdi vegina prisotnih
Clanov sveta.

~4

Ce redlagani dnevni red ni potrjen, predsednik sveta sam doloéi totke dnevnega reda, ki jih je
Ji

potrebno nujno obravnavati in o njih odlo¢ati.
28. ¢len

Posamezne zadeve se obravnavajo po vrstnem redu, ki je do*ooew v dnevnem redu. Med sejo
lahko svet spremeni vrstni red za obravnavo posameznih zadev, ki so na dnevnem redu.

29. Clen
Dnevni red v seje obvezno vsebuje naslednje totke:
7. pregled zapisnika zadnje seje in pregled uresnititve sklepov:
2. potrditev dnevnega reda;
3. pobude, prediogi in vprasanja

3.) Polek seje
30. &len

Sejo sveta vodi predsednik sveta oziroma v njegovi odsotnosti njegov namestnik. V primeru
odsotnostih obeh vodi sejo ¢lan sveta, ki ga do*Of"io ¢lani sveta na sami seji.

Predsedujoi lahko poda pred pricetkom seje pojasnila v zvezi z delomn na seji ter v zvezi z
drugim morebumm; vprasanji v zvezi z nalogami sveta.

31. &len

Predsedujoti pred pricetkom obravnave dnevnega reda ugotovi prisotnost dlanov sveta in

3

njegovo skiep&nost ter prisotnost drugih vabljenit.

igotovi sklepcnost seje sveta tudi pred odloanjiem o posameznih zadevah,
Ce se seje udeleZi velina vseh &lanov sveia.



32. ¢len

Predsedujoti prekine sejo, ¢e svet ni skiepéen, pa je potrebno sprejeti posamezne odioCitve z
vedino vseh &lanov, te so potrebna posvetovanja in usklajevanja in Ce je ‘potrebno pridobiti
dodatna strokovna mnenja ali pojasnila.

V primeru nesklepéniosti sveta ob zadetku sej, predsedujoci odlodi ali se seja prelozi oziroma
prekine in kdaj se bo seja nadaljevala. Ce mora o posameznem vprasanju odlogitev sprejeti
vetina &lanov sveta, odloditev pa je nujno potrebno sprejeti, lahko predsedujoti odloci, da
odsotni ¢lani naknadno odloajo po posti.

33. ¢len

Obravnava posamezne todke dnevnega reda se pricne z uvodno obrazioZitvijo prediagatelia
toske. Predsedujoéi po potrebi dopolni obrazioZitev in odpre razpravo o Zzadevi.

K razpravi se lahko priglasijo ¢lani svedta in drugi prisotni, ¢e so bili vablieni na sejo v zvezi
zadevo, Ki se obravnava.

Vikljugitev v razpravo dovoli predsedujoli po vrstnem redu priglasitve najprej ¢lanom sveta, naio
pa $e ostalim prisotnim, ki se priglasijo k razpravi.

34, &len

Predlagatelj totke dnevnega reda oziroma razpravijavec (v nadainjem besedilu; razpravijavec)
sme razpravijati le o vpradanju, ki je na dnevnem redu.

Se razpravijavec ne govori 0 zadevi, ki se obravnava v Okviru totke dnevnega reda, ga
predsedujodi cpomni.

Ce razpravijavec tudi po opominu krél dolochbe prvega odstavka, mu lahko predsedujodi
odvzame besedo.

35. ¢len

Predsedujodi dovoli razpravo ¢lanu svela ne glede na vrstni red priglasitve, ¢e:

- zeli opozoriti na napako ali Zeli popraviti navedbo, ki po njegovem mrienju ni toéna in je
povzrodila nesporazum, Ki vodi razpravo v napacno smer ali Zeli podati osebno pojasniio;

- Zeli opozoriti na kréitev poslovnika ali krsitvi dnevnega reda.

Clan sveta sme v primeru iz prej$njega odstavka razpraviiati najdije pet (9) minut.

5

Predsedujo¢i pode v primeru iz druge totke prvega odstavka tega &lena pojasnilo glede

navajane kréitve poslovnika ali dnevnega reda.

zatrjevano

Ce &lan sveta ni zadovoljen s pojasnilom predsedujolega, odlogi svet v zvezi
itvij j e je zanjo

—
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sovalo vedino prisotnih Clanov sveia.



36. &len

Ko predsedujodi ugotovi, da ni ve& razpravljavcev za posamezno tocko, obravnavo zakljudi -
predlaga v sprejem ustrezen sklep o obravnavani zadevi.

Predlog sklepa oblikuje predsedujoti glede na stalidda ki so jin v obravnavi izrazili &lani sveta in
mnenja drugih razpravijalcev. Predlog skiepa lahko prediaga tudi predlagatelj posamezne toéke
dnevnega reda.

Po sprejetju ustreznega sklepa ali po kondani obravnavi zadeve, Ce o njej ni bilo potrebno
sprejeti posebne odiogitve, predsedujodi preide na obravnavo naslednje totke na dnevnem
redu.

37. ¢len

V primeru, ko je potrebno za sprejem odlogitve predhodno strokovno mnenje, dodatna razlaga
ali mnenje ustreznega izvedenca o obravnavani zadevi oziroma pridobitev dodatnih dokazil ali
drugih listin, predsedujoci prekine obravnavo zadeve in jo prelozi na eno od naslednjih sej.

Ko svet zakljudi z obravnavo vseh todk dnevnega reda, predsedujodi zakljudi seio.

38. ¢len

Predsedujoti skrbi za red med sejo. Clane sveta in druge prisotne na seji sproti opozarja na
krsitve reda in od njih po potrebi zahteva odstranitev s seje.

V primeru, da &lan sveta tudi po opozorilu nadaljuje z motenjem in kré&i red tudi na naslednji
seji, predsedujosi o tem obvesti organ, ki ga Je izvolil oziroma imenoval ter zahteva njegove
razresitev.

V. ODLOCANJE
1. Tajno ali javno glasovanje
38. &len
Svet sprejema svoje odloditve z javnim ali s tajnim glasovanjem.
Javno glasovanje se izvede z dvigom rok, tajno pa z glasovnicami.

Clani sveta glasujejo “za" ali “proti" posameznemu prediogu sklepa, iahko pa se glasovanja tudi
vzdrzijo.

redsedujodi najpre| pozove h glasovanju tiste clane, ki so za

O predlogu se glasuje tako, da p
i 1 80 proti sprejemu predloga, nazadnje ugotovi, ali se je kateri od

{ 3
sprejem predloga, nato tiste, ki
Clanov glasovanja vzdrzal



Ce je v zvezi s posameznim vprasanjem podanih ved razliénih prediogov, se glasuje o vsakem
prediogu posebej po vrstnem redu, Kot so bili predlozent.

40. Slen

izid glasovanja ugotovi pedsedujodi.
Predlog je sprejet, ¢e zanj glasuje vedina ¢lanov sveta, razen o proceduralnih vprasanjih, za
sprejem katerih je potrebna vedina prisotnih Clanov.
Usma-evain postopek
41. ¢len
Ce o prediogu na seji ni mogode dosedi soglasja potrebne vetine, o zadevi pa je nujno
potrebno odloditi, ker bi $oli ali udelezencem postopka pred svetom sicer nastala

nenadomestijiva $koda, predsedujodi izvede uskiajevalni postopek.

Svet izvoli tridlanska usklajevalno komisijo izmed d&lanov, ki so proti predlogu oziroma za
sprejem prpdi ga in tistih, ki predlagajo drugagno resitev.

Komisija pripravi usklajen predlog, ki je sprejemljiv za vecino ¢lanav sveta oziroma po potrebi
prouci zakonitost prediaganih resitev.

Ce prediog tudi po uskladitvi ni sprejet, ga preasedmor‘ i umakne z dnevnega reda, ¢lane svela
pa opozori na mogote negativne posledice zaradi opustitve odioditve sveta o zadevi.

Vi, ZAPISHIK IN ODPRAVKI SKLEPOV

Zapisnik

o5
M
O
Q)
3

O delu na seji sveta se pise zapisnik.

Zapisnik obsega podatke o prisotnosti, dnevni red seje, mnenja, sialita, skiepe, izid
glasovanja, zadolzitve in roke ter druge ugotovitve, pomembne za a it
lahko vnese :,z;ﬂva pdann.vznaqa Clanz, &e le ta o izrecno zahteva,

Na zahtevo predsedujofega ali Cla ﬂov se vpisejo v zapisnik tudi njihove izjave in posebna
mnenja, Ge se ti ne strinjajo s sprejetim sklepom.

Zapienik se lahko na naslednji sejt ob njegovi obravnavi dopolni oziroma spremeni, Se tako
odlodi vedina prisotnih ¢lanov na prejsnjl seji.

Zapisnik podpiSeta predsedujoli in zapisnikar

Zapisnik pise tajnik sole oziroma delavec Sole, ki ga dolodi ravnatel].

<



Criginal zapisnika se hrani v arhivu sveta v prostorih tajnistva Sole, kopije zapisnika pz
posijejo Clanom sveta $ole in drugim zainteresiranim skupaj z vabilom za naslednjo sejo.

o
o

2. Pisni odpravki skiepov

44, glen

]

Sklepi, ki jin je svet sprejel v zvezi z odlogitvami o posameznih pravicah, obveznostih
cdgovornostih in sklepi, ki jih je potrebno poslati drugim organizacijam oziroma institucijam,
oblikujejo kot pisni odpravki skiepov.

w
[49]

Pisni odpravek skiepa pripravi tajnik $ole aii delavec, ki ga za to dolodi ravnatelj sole.
45. ¢len
Pisni odpravek sklepa obvezno vsebuje:

- naslov sole in sveta,

- datum izdaje sklepa in stevilko zadeve,

- navedbo podlage za odloanje (preambulo),

- navedbo datuma sprejema sklepa,

- veebinsko oznatitev skiepa (nasiov),

- izrek sklepa (vsebina sklepa),

- obrazlozZitev skiepa (kratka navedba raziogov za sprejem),

- pravni pouk o mogo¢em pravnem sredstvu {toZba na sodissu za delovne spore all drugem
pristojnem sodiscu),

- pedpis predsedujodega in 2ig $ole.

Vi, KOMISIJE
48, e
Svet lahko imenuije staine ali obéasne strokovne komisije.

Komisila na zahtevo sveta proudi posamezno vprasanje all predlog o katerem mora svet
sprejeti ustrezno odlogitev in pripravi predioge resitev za sprejem.

Komisija lahko v posameznih zadevah opravi tudi posamezna pripravijalna dejanja za
cbravnave in odloganje na svetu (npr.: zbere potrebna gradiva, opravi razgovore ipd.), spremija

n izvaja uresnidevanje skiepov sveta in v zvezi s posameznimi vprasanji, ki so v pristojnosti
sveta, podaja svetu pobude in predioge.



VIil. SODELOVANJE SVETA Z DRUGIMI ORGAN] EOLE

Svet lahko v zvezi s svojim delom stalno ali obZasno sodeluje z drugimi organi Sole ali
delovnimi telesi ter po potrebi tudi z drugimi organizacijami ali institucijami.

(o fur

na sejah sveta oziroma sejah drugih organov, s sodelovanjem pri uremsoevanju sklepov sveta
oziroma sklepov drugih organov in podobno.

Sodelovanje iz prej$njega odstavka izvaja svet s porotanjem stali$s in mnenj oziroma odloCitev

Za usklajevanje dela med svetom in drugimi organi sole skrbi predsednik sveta
IX. SPREJEMANJE SPLOSNIH AKTOV SOLE
1. Dvostopenjski postopek

48. glen

Splosne akie fole, za katerih sprejem je pooblasten svet, sprejema svet praviloma po
dvostopenjskem postopku.

Predlagate

lj splognega akta predioZi svetu najprej osnutek akta z navedbo konkretnih resitev v
obliki doloéb, po

ej 0s
J
prvi obravnavi pa pripravi ﬁrecftog splosnega akta.

V primeru, ko je potrebno splogni akt nemudoma  sprejeti, da se z njim uredijo vprasam ki jin
je potrebno takoj urediti za zagotuv;tev wmo‘te%ga izvajanja dejavnosti Sole ali zaradi varnosti
udelezencev vzgoje in izobraZevanja oziroma delavcev Sole, sme prediagatel] prediagati
enostopenjsko odlotanje.

Predlagatelj mora v primeru iz prej$njega odstavka pisno obrazloZiti razloge za enostopenjsko
sprejemanje splosnega akia.

Clani sveta odlodiio z javnim glasovanjem o predlogu za enostopenjsko odloganje o splodnerm
aktu sole.

49, &len

Clani svela lahko k osnutku sploénega akia podajo pripombe in predloge za dopolnitey in
spremembo posamezne resitve

edlaganih prediogih za dopolnitev ali sprememboe. Besedilo osnuika
ealo 9, in oblikuje v pch;

O predlogu se glasuje na naslednji seji sveta. Besedilo predloga se poslie Clanom sveta
najkasneje 10 dni pred sejo sveta.



2. Amandmaji

K predlegu splognega akta lahko &lani sveta pedajo pisne predloge za spremembo a!]
dopolnitve v obliki amandmajev. Amandmaje vioZijo najkasneje tri dni pred sejo sveta pri
prediagatelju splo$nega akta. :

51. Clen

Ce so k posamezni dolocbi podani razlisni amandmaji, svet glasuje o njih tako, da po vrstnem
redu glasuje o amandmajih, ki so po svoji vsebini najbolj oddaljeni od prvotnega predloga vse
do glasovanja o amandmaju, ki je najmanj oddaljen od prvotnega predloga.

Sprejeti amandma postane sestavni del predlaganega splog$nega akta $ole.

X. POSTOPEK IMENOVANJA RAVNATELJA

52. ¢glen
1. Uvedba postopka

Svet Sole sprejime sklep o razpisu prostega delovnega mesta ravnatelia najkasneje 4 mesece
pred potekom mandata delavou imenovanemu na funkcijo ravnateija.

Svet s skiepom o razpisu doloéi vsebino razpisa, rok za zasedbo delovnega mesta ravnatelja,
o potrebi pa dolo¢i tudi dodatno izpolnjevanie poaoiey za zasedbo delovnega mesta.
k' .-‘ ~t ~

Razpis svet obvezno objavi v sredstvih javnega obvestanja.

53. Clen
2. Predhoden postopek

Svet sole lahko imenuje posebno triglansko komisijo za izvedbo predhodnega postopka, ki

pripravija pregled prijav na razpis za imenovanje ravnatelia, pripravo vlog in pridobitev potrebnin
mnenj pred odloéanjem o izbiri med kandidati in imenovanjem.

Komisijo sestavljajo predsednik sveta in dva &lana sveta zavoda.

V primeru, da svet ne imenuje komisije za izvedbo predhodnega postopka, opravi vsa potrebna
dejanja iz prvega odstavka tega clena predsednik sveta.

54. dlen

3. Zbiranje prijav in pregled prijav
Komisija oziroma predsednik sveta (v nadalnjem besedilu: komisia) sproti pregleduje prijave in
preveri, ali vsebujejo vse zahtevane listine oziroma potrebna dokazila.

¥

i)

Kandidata, ki k prilavi ni prilozil vsega zahtevanega oziroma potrebniega, komisija pisno pozove
na dopolnitev ter mu dolodi primeren rok.

{



V primeru, da kandidat v dolodenem roku svoje prijave ne dopolni z dokumenti, ki dokazujejo,
da izpolnjuje z zakonom dologene pogoje za zasedbo delovnega mesta, se Steje, da je svojo
prijavo umaknil. Navedeno ugotovi svet ob obravnavi prijav kandidatov v zapisniku s seje sveta.
Ce se iz pomanjkljive prijave ne da ugotoviti izpolnjevanje zakonsko dologenin pogojev za
zasedbo delovnega mesta ravnatelja, svet take prijave ne obravnava pri izbiri med kandidati.

4. Predhodno mnenje
55. ¢len

Predhodno mnenje, doloteno z zakonom, si svet pridobi za vse prijavijene kandidate, ki
izpolnjujejo z zakonom predpisane pogoje.

Komisija sveta posije viogo za pridobnitev mnenja p tojnemu organu, od katerega zahieva
potrditev datuma prejema s podpisom pristojnega delavea in zigom.

Na podiagi potrditve iz preiénjega odstavka svet ugotavija potek 20-dnevnega roka za
oblikovanje in pc&re"iovanje mhenja.

Ce je prejgnjemu ravnatelju ze po*e‘#e! mandat, se vrodi vioga pomodniku ravnatelja. Ce %ola
nima pomoed ,mk rav nafeija lahko uciteliski zbor za pridobitey mnenja skiite predsednik svel
sam.

5. lzbira kandidata in imenovanje
56. dlen

ati in o imenovanju, ko si pridobi mnenje

Svet zavoda odioéa o izbiri med prijavijenimi kan in
J . -
Se 20 dnevni rok za predloZitev mnenja.

chid
uditeljskega zbora in mnenje obtine oziroma Ko pote
V primeru, da organ, ki je bil pozvan za oblikovanje mnenja, le-tega ne poslie v 20 dneh, mora
.pmf dsednik sveta pfwi sklicem seje sveta preveriti, ali je bil z njegovo viogo za ObeKO\’aﬂj‘
mnenj seznanjen uditeljski zbor oziroma, ali je bila vioga viezena pri pristojnem organu obdine
in {narodne skupnosti - ¢e je ta soustanovitel] sole), oziroma, ali je s podtno povratnico. oziroma
drugim potrdilom izkazana vroditev vioge pri pristojnem organu Obuiﬂc.

€. Obravnava viog

=7

£

[

e

tlen

P
ce

Predsednik sveta predstavi ¢lanom sveta vso dokumentaciio za vsakega od kandidatov, in si
tako, da prebere prijavo, Ziviienjepis, morebiten program dela, listine, ki izkazujejo izpolnjevanje
pogojev, mnenja o kandidatih ter morebditne druge priloZzene listine.



Clani sveta o posameznem kandidatu razpravijajo. Predsednik sveta vodi razpravo tako, cz
poskusa po razpravi o vsakem posameznem kandidatu striiti mnenja posameznih élanov -
vedinsko opredelitev.

7. Glasovanje o kandidatih

58. &len

Svet odlota o izbiri in imenovanju kandidata za ravnatelja z javnim ali s tajnim glasovanjem, o
¢emer se ¢lani predhodno odlogijo.

Ce glasuje javno, glasuje o vsakem posameznem kandidatu, in sicer tako, da glasuje po
abecednem wvrstnem redu priimkov kandidatov. V primeru tajnega glasovanja oblikuje
kandidatno listo po abecednem vrstnem redu priimkov kandidatov.

Kandidat, ki preime vedino od vseh glasov v svetu, je izbran in imenovan za ravnatelja.

O glasovanju in o izidu glasovanja svet oblikuje zapisnik.

<o)

59. dlen

Predsednik sveta poslie sklep o imenovanju ravnatelja v soglasje ministru, pristojnemu za
solstvo. Sklep o imenovaniju ravnatelja je dokonéen, ko ga s soglasjem potrdi minister.

8. Pridobitev soglasja ministra
60. Clen

Imenovanemu kandidatu in ostalim kandidatom predsednik sveta v 8 dneh od pridobliensga
soglasja ministra, pristojnega za Solstvo poslje odpravek dokonénega sklepa o imenovanju.
Sklep vsebuje poleg izreka in obrazlozitve $e pravni pouk. da lahko kandidati v 15 dneh od

% v v

prejema sklepa, pri sodi$éu, pristeinem za delovne sopore, vioZijo toZbo s katero zahtevaje
sodno varstvo.

X. KONCNE DOLOCBE
&1. &len

Foslovnik je sprejet, ¢e zanj glasuje vetina ¢lanov sveta in pricne veljati z dnem sprejema.
Na enak natin se sprejemajo tudi dopolnitve in spremembe tega poslovnika.

82, &len

Za razlago dolocb tega poslovnika, v primeru dvoma o jasnosti posamezne dolotbe, je pristojen
predsednik sveta.

63. Slen

Z dnem uveljavitve tega poslovnika preneha veljati dosedanji poslovnik o delu sveta.
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Na podlagi dologil Zakona o organizaciji in financiranju vzgoje in izobraZevanja — ZOFVI (Uradni list RS,
§t. 16/2007-qradno pre€is€eno_besedilo) in dologil Odloka o ustanovitvi Osnovne $ole Gornji Petrovci je
SvetSolena i) .sejidne 3. 1.0%sprejel

SPREMEMBE IN DOPOLNITVE
POSLOVNIKA
SVETA SOLE
OSNOVNE SOLE GORNJI PETROVCI

1. ¢len C -
Spremeni se drugi odstavek 40. &lena Poslovnika (sprejet na seji dne 15.2.93), tako, da se pravilno glasi:
»Predlog je sprejet, &e zanj glasuje vedina vseh &lanov sveta.«

2. Clen
Tretji odstavek 54. Elena se spremeni in se pravilno glasi: V primeru, da kandidat v dologenem roku svoje
prijave ne dopolni z dokumenti, ki dokazujejo, da izpolnjuje z zakonom dologene pogoje za zasedbo
delovnega mesta, se Steje, da je vloga nepopolna in bo s sklepom izlogena iz izbirnega postopka. Navedeno
ugotovi svet ob obravnavi prijav kandidatov v zapisniku seje sveta.« '

‘ 3. C¢len
- 'V 55. &lenu se doda nov drugi odstavek, ki se glasi: » Svet 3ole si mora pridobiti mnenje utiteljskega zbora,
obrazloZeno mnenje lokalne skupnosti in obrazloZeno mnenje sveta star$ev.« ’
Sedanji drugi in tretji odstavek, postaneta tretji in etrti odstavek.

4. Elen
V tocki 5. Izbira kandidata in imenovanje se &rta besedilo »in imenovanje«.

5. Elen
Spremeni se 56. &len tako, da se pravilno glasi: »Svet $ole odloda o izbiri med prijavljenimi kandidati, ko si
pridobi mnenje ugiteljskega zbora, obrazloZeno mnenje lokalne skupnosti in obrazloZeno mnenje sveta
star§ev oziroma ko potede 20 dnevni rok za predloZitev mnenja.
V primeru, da organi, ki so bili pozvani za oblikovanje mnenja, le-tega ne posljejo v 20 dneh, mora
predsednik sveta pred sklicem seje sveta preveriti ali je s po$tno povratnico oziroma drugim potrdilom
izkazana vrogitev vloge za podajo mnenja pri pristojnem organu.

' 6. ¢len
. Besedilo prvega odstavka 57. &lena se spremeni in se pravilno glasi:«Predsednik sveta predstavi ¢lanom
sveta vso dokumentacijo za vsakega od kandidatov in sicer tako, da prebere prijavo, program vodenja
zavoda, listine, ki izkazujejo izpolnjevanje pogojev, pridobljena mnenja o kandidatih ter morebitne druge
priloZene listine.« ‘
7. Elen

Besedilo tretjega odstavka 58. &lena se spremeni in se pravilno glasi: »Kandidat, ki prejme vegino glasov

vseh {lanov sveta je izbran za ravnatelja.«
8. ¢len

Besedilo 8. totke X. razdelka se spremeni, tako da se pravilno glasi: » Pridobitev mnenja ministra in
imenovanje ravnatelja«. Za razdelkom se nadaljuje 59. ¢len..

9. ¢len

Besedilo 59. Glena se spremeni in se pravilno glasi: Predsednik sveta poslje obrazloZen predlog za
imenovanje ravnatelja v mnenje ministru, pristojnemu za $olstvo.



Po prejemu mnenja ministra oziroma ko potede zakonsko doloten rok za predloZitev mnenja, svet odlogi z
vedino glasov vseh Elanov, o imenovanju s sklepom.

10. €len

Besedilo 60. &lena se spremeni in se pravilno glasi: »Imenovanemu kandidatu in ostalim kandidatom poslje

predsednik sveta v roku, ki je dologen v razpisu obvestilo o imenovanju, v katerem jih poudi o pravnem

varstvi.«
. 11. ¢len
Doda se nov 60. a &len, ki se glasi: »Ce ravnatelju predSasno preneha mandat oziroma, &e nih&e izmed
prijavljenih kandidatov za ravnatelja ni imenovan, svet $ole imenuje vriilca dolZnosti ravnatelje izmed
prijavljenih kandidatov oz. izmed strokovnih delavcev $ole, vendar najve¢ za dobo enega leta.

Na funkcijo vrSilca dolZnosti ravnatelja je lahko ista oseba imenovana najve¢ dvakrat..«

12. &len

Te spremembe in dopolnitve zagnejo veljati z dnem sprejema na svetu Sole.

Hg PREDSEDNIK SVETA:
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